Zakladni Skola a Matetska Skola TremesSna
se sidlem Tfemes$na 341

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Spisovy znak: Skartaéni znak: S01/2026 Al Al10

Vypracovala: Mgr. Jana Vialkova, MBA, feditelka Skoly
Schvélila: Mgr. Jana Valkova, MBA, tfeditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26.8.2026

Smérnice nabyva Gi¢innosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast

tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim, stiednim,
vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni smérnici — Vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu 8koly. Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera
ji odlisuji od $kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace ti€astniki, ¢astecné také dohledu nad Gi¢astniky Skolni druZiny.
Cinnost druziny je uréena prednostné pro idastniky 1. stupné zakladni §koly.

K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati 1 i€astnici druhého stupné zakladni Skoly.

O pfiijeti rozhoduje feditelka Skoly.

3. Prava a povinnosti u¢astniki Skolni druziny, jejich zakonnych zastupci

a pedagogickych pracovniku

Préva a povinnosti t¢astnikl ¢innosti Skolni druZziny, jejich zakonnych zastupct

a pedagogickych pracovniki vychazeji ze Skolského zdkona a z tohoto vnitiniho fadu.

3.1 Povinnosti acastniku

*fadné dochazet do Skolni druziny v rozsahu stanoveném pisemnou piihlaskou,

*dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, Skolni fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

*plnit pokyny zaméstnancti $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinimi piedpisy
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Skoly,

schovat se slusné k zaméstnanciim Skoly 1 ostatnim tcastnikiim, respektovat jejich prava

a neohrozovat zdravi ani majetek sviij ¢i jinych osob,

sudrzovat prostory skolni druziny v ¢istoté a pofadku a chranit majetek Skoly pred poskozenim,
*bez zbyte¢ného odkladu ozndmit vychovatelce kazdy uraz, poranéni, nehodu nebo vznik
Skody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny.

3.2 Prava ucastniki

*na zajmové vzdelavani a Skolské sluzby podle skolského zédkona a Skolniho vzdé€lavaciho
programu Skolni druziny,

*na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili, nepratelstvi a rizikového chovani,

*na respektovani své osobnosti, distojnosti a zdkladnich psychohygienickych potieb,

*na odpocinek a na ¢innosti odpovidajici jejich véku, schopnostem a moznostem,

*na seznameni se vSemi predpisy a pravidly, které se vztahuji k jejich pobytu a Cinnosti ve
Skolni druzing.

3.3 Prava zakonnych zastupcii

*na informace o prib¢hu a vysledcich zdjmového vzdélavani ucastnika,

*na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani,

svyjadfovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicim se zdjmového vzdélavani ucastnika.

3.4 Povinnosti zakonnych zastupcii

+zajistit fddnou dochazku t¢astnika do Skolni druZiny v souladu s Gdaji uvedenymi

v pisemné piihlasce,

*na vyzvani feditelky Skoly nebo povéfeného pedagogického pracovnika se osobné zli€astnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ucastnika,

sinformovat Skolu o zdravotni zpilisobilosti ucCastnika, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které mohou mit vliv na prubéh zajmového vzdélavani,

eoznamovat skole udaje podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény
v téchto udajich,

spisemn¢ oznamovat neptitomnost, odchylky od pravidelné dochazky, zménu zptisobu odchodu
nebo osoby opravnéné k vyzvednuti ucastnika,

+zajistit Ucastnikovi vhodny odév a obuv pro pobyt ve skolni druzin€ i venku.

3.5 Prava pedagogickych pracovniki
*na zajisténi podminek potiebnych pro vykon pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem,
*aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
*na vyuzivani metod, forem a prostedkii podle vlastniho uvézeni v souladu se zasadami a cili
vzdelavani,
*na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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3.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki

evykonavat pedagogickou cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani a chranit a
respektovat prava ti¢astniki,

schrénit bezpeci a zdravi ucastnikli a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve skole a
Skolském zafizeni,

*svym piistupem vytvaret pozitivni a bezpecné klima skolni druziny,

ezachovavat mlcenlivost a chranit osobni idaje a dals$i zdkonem chranéné informace, s nimiz
pfi vykonu prace piijdou do styku.

Zvlast hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnanctim Skoly
nebo ostatnim ucastnikiim se posuzuji podle Skolského zékona. Dalsi postup Skoly se fidi
platnymi pravnimi piedpisy.

4. Vymezeni doby ¢innosti $kolni druziny

Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani a o $kolnich prazdninach.

Po projednani se ziizovatelem muze feditelka Skoly ¢innost Skolni druziny v dobé Skolnich
prazdnin pterusit. Informace o pferuSeni provozu a ptipadné o moznosti zajisténi z4jmového
vzdélavani v jiné Skolni druzing se zvetejni vhodnym zplisobem.

Cinnost $kolni druziny mize byt podle organizaénich podminek $koly zajistovana také pii
akcich konanych ve dnech pracovniho volna.

5. Organizace provozu v dobé Skolniho vyucovani
Ranni druzina: 6.15 — 7.15 hodin
Odpoledni druzina: 11.10 — 16.00 hodin

Ranni provoz SD mohou navstévovat ucastnici z 1. stupné zékladni Skoly. Z ranni druziny jsou
ucastnici prevadéni vychovatelkou do budovy Skoly — prostoru Saten. Uplata za zajmové
vzdélavani ve Skolni druzing se tidi ¢lankem 9 tohoto vnitiniho tadu.

Aby nebyla naruSovana odpoledni ¢innost odd¢€leni, jsou pro odchody ucastnikil stanoveny tyto
doby:

13.00 hod. - dojizdéjici ti¢astnici

14.00 hod.

15.00 hod.

16.00 hod.

ReZim dne

11.10 - 11.50 hygiena, obéd

11.50 — 13.00 odpocinkova ¢innost

13.00 — 14.30 zajmova ¢innost, pobyt venku
14.30 — 14.45 ptestavka, svacina

14.45 — 15.15 rekreacni ¢innost, pobyt venku
15.00 — 16.00 individuélni ¢innost, klidové hry

Odpocinkové ¢innosti: maji odstranit unavu, zafazuji se nejCastéji po obéd¢, popf. rano
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pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti: slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

s ndro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové Cinnosti: rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastniklim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vSak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem zakonnych zastupcit), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her
(vCetn¢ feSeni problému). Ovéefovani a upevilovani Skolnich poznatk v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliiujicich poznatku pti
pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

6. Dalsi aktivity Skolni druZiny

Skolni druzina miiZe v ramci své &innosti realizovat projekty, zajmové krouzky, piilezitostné
aktivity, vylety, exkurze, sportovni, kulturni a dal$i vychovné-vzdélavaci akce v souladu se
Skolnim vzdélavacim programem a organizacnimi moznostmi skoly.

Evidence ucastniki jednotlivych forem zdjmového vzdélavani je vedena zpiisobem stanovenym
teditelkou Skoly v souladu s pravnimi predpisy.

7. Zakladni lokalizace §kolni druziny
Skolni druZina ma dvé oddéleni.

I. odd¢leni se nachézi v budové vedle zakladni Skoly.

II. oddéleni se nachazi ptimo v hlavni budové zékladni Skoly vedle télocvicny.

Pro ¢innost Skolni druziny se vyuzivaji 1 dalsi prostory skoly, zejména télocvi¢na, multifunkéni
htiste, sportovni areal, Skolni knihovna a cvi¢na kuchyrnka.
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8. Zpiisob prihlasovani uc¢astniki k dochazce do Skolni druziny a odhlasSeni ucastnika ze
Skolni druZiny

Ucastnika k dochazce do $kolni druziny pfihlasi jeho zdkonny zastupce.

O pfijeti Gicastnika rozhoduje feditelka Skoly.

Ptihlaska se zaklada do pedagogické dokumentace.

Zéakonni zastupci ucastnika ptihlaSené¢ho k pravidelné dochdzce do druziny sd€li rozsah
dochazky a zptisob odchodu z SD v pisemné piihlasce.

Omluvu neptitomnosti Gcastnika ve skolni druzin€, odchylky od pravidelné dochazky nebo
zménu zpusobu odchodu ¢i osoby opravnéné k vyzvednuti oznamuje zakonny zastupce
pisemné. Telefonické zmény lze pfijmout pouze ve vyjimecnych piipadech, pokud Ize
bezpecné ovéfit totoznost zdkonného zastupce. Pfedem znamou nepfitomnost ti€astnika
zakonny zastupce oznami Skolni druZin€ pisemné.

Zakonni zastupci mohou ucastnika odhlésit z dochazky do Skolni druziny pisemnym
oznamenim.



Pti opakovaném nebo zavazném porusovani povinnosti ucastnikem, zejména pii naruSovani
¢innosti Skolni druziny nebo ohrozovani bezpecnosti, projedna vychovatelka situaci se
zakonnym zastupcem ucastnika a informuje feditelku skoly. Dal$i postup se fidi platnymi
pravnimi ptredpisy.

9. Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcii za pobyt u¢astnika v SD

Vys$i mésicni uplaty za zajmové vzdelavani ve Skolni druziné stanovi zfizovatel na obdobi
Skolniho roku v souladu s § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni.

Uplata se hradi bezhotovostné na ucet 8koly; ucastnikovi je pro uéely platby piidélen variabilni
symbol. Termin a zplsob thrady zvetejni §kola pro piislusny skolni rok.

Je-li v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz skolni druziny po dobu delsi nez 5
dnt, uplata se pomérné snizi v souladu s pravnimi predpisy.

Reditelka $koly miize uéastnikovi Gplatu sniZit nebo jej od tplaty osvobodit v piipadech
stanovenych § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni, pokud
zakonny zastupce rozhodné skute¢nosti feditelce Skoly prokaze.

Povéfend vychovatelka kontroluje uhrady v soucinnosti s ucetni skoly. Pii prodleni je zdkonny
zastupce prokazatelné vyzvan k uhradé€. Dalsi postup se fidi platnymi pravnimi ptfedpisy a
rozhodnutim feditelky Skoly.

10. Podminky dochazky do $kolni druZiny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani
ucastniki

Skolni druzina je prednostné uréena uéastnikiim z 1.-5. ro¢niku ZS Tfemesna. O piijeti k
pravidelné dochazce rozhoduje feditelka Skoly.

Ranni druZinu mohou navstévovat Gcastnici z 1. stupné zakladni Skoly. Podminky uplaty za
zdjmove vzdélavani ve Skolni druzing€ se fidi ¢lankem 9 tohoto vnitiniho tadu.

Odpoledni provoz navazuje bezprostiedn& na vyu¢ovani. Uastniky po skonéeni vyudovani
v 11.10 hodin pfedava vyucujici nebo jiny povéteny pedagogicky pracovnik vychovatelce
Skolni druziny na ur¢eném misté. Po vyucovani ve 12.05 hodin ptichazeji ucastnici do Skolni
druZiny pod vedenim pedagogického pracovnika.

Utastnici jsou nasledn& rozdéleni do 1. a II. oddéleni podle zafazeni stanoveného kolou.
Zatazeni ucCastnikli do jednotlivych oddéleni stanovi feditelka Skoly s ohledem na vek
ucastnikil, organizacni podminky, kapacitu jednotlivych oddé€leni a zajisténi bezpecnosti.
Ptechody mezi budovami, piesuny na ob&d a navrat do jednotlivych oddéleni probihaji pod
dohledem pedagogického pracovnika.

Zmény v dochazce, zplisobu odchodu nebo osobé opravnéné k vyzvednuti oznamuje zdkonny
zastupce pisemné. Telefonické zmény lze ptijmout pouze ve vyjimecnych ptipadech, pokud Ize
bezpecné ovétit totoznost zdkonného zastupce.

11. Odchod ucastniki ze SD po ukonceni zaméstnani
Ucastnici opoustéji Skolni druzinu v dob& uvedené v pisemné piihlaSce a zplisobem, ktery v ni
stanovil zdkonny zastupce.



Samostatny odchod tucastnika ze Skolni druziny je mozny na zékladé¢ pisemného sd€leni
zakonného zastupce, a to bud’ dlouhodobého, nebo pro jednotlivy ptipad. Vychovatelka se fidi
udaji uvedenymi v pisemné piihlasce a naslednymi pisemnymi zménami.

12. Zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi iéastniki ve SD

VSsichni ucastnici musi byt prokazatelné¢ seznameni s obsahem Vnitiniho fadu Skolni druziny
(vCetné Ucastnik, ktefi v dob& pouceni nebyli pfitomni, stejné tak ucastnici, kteii byli do
druziny piijati dodatecn¢).

VSsichni Ucastnici, za podminek uvedenych v pfedchazejicim bodé¢, musi byt sezndmeni
s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi fady vSech prostor a zafizeni, které jsou pro ¢innost
SD vyuzivany.

Vychovatelka SD zpracovava celoroéni plan prace SD a mésiéni plany SD, které obsahuji pouze
takové Cinnosti a aktivity, které neohrozi bezpecnost a zdravi a ke kterym mé odpovidajici
odborné a pedagogické predpoklady.

Zajistény jsou podminky hygienické: vhodny stravovaci rezim, zdravé prostfedi uzivanych
prostor a pitny rezim. Dostupné jsou prostiedky 1. pomoci (Iékarnicka SD je pravidelné
dopliovéana). Kazdy Uraz ¢i zranéni je zaevidovan do knihy urazi, které je uloZena ve sborovné
hlavni budovy zékladni skoly.

Pted zahajenim jakékoliv Cinnosti je povinnosti vychovatelky piekontrolovat nezavadnost a
bezpe¢nost vyuzivanych prostorti a zafizeni (zjisténé zavady, které nejsou schopny ihned
odstranit, prokazatelnym zptisobem neprodlen¢ nahlésit feditelstvi skoly), v takovém piipadé
nelze zafizeni vyuZzivat.

13. Pitny rezim
Vychovatelka dba na dodrzovani pitného rezimu.

14. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Gicastnika

Pokud ucastnik neni vyzvednut do konce provozni doby, vychovatelka se telefonicky spoji se
zakonnym zastupcem a ptfipadné s dalSimi osobami uvedenymi v piihlaSce a vyzve je k
bezodkladnému ptevzeti Castnika. O situaci informuje feditelku skoly.

Neni-li mozné zajistit pievzeti ucastnika opravnénou osobou, postupuje Skola podle okolnosti
ve spolupréci s piislusnym organem socialng-pravni ochrany déti a piipadné Policii CR.
Opakované piipady nevyzvednuti projedna feditelka Skoly se zdkonnym zastupcem.

15. Ukast osob nepfijatych k pravidelné denni dochézce

Ptilezitostnych zdjmovych nebo vzdélavacich ¢innosti se mohou v souladu s pravnimi predpisy
ucastnit také osoby, které nejsou piijaty k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny.
Evidence téchto ucastnikili a zajisténi jejich bezpecnosti se fidi timto vnitinim fddem, pokyny
feditelky Skoly a platnymi pravnimi predpisy.

16. Organizace

Zakonni zastupci a dalsi navStévnici do prostoru Skolni druZiny nevstupuji.

SD miize zfizovat zajmové krouzky a dali ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce), které jsou uskutediovany i ve stanovenou provozni dobu SD.



Ugastniktim je zakazano nosit do $kolni druziny cenné véci, vy$si finanéni ¢astky a jiné
pfedméty, které nesouviseji s Cinnosti Skolni druziny. Pokud je ucastnik pfesto do Skolni
druziny pfinese, je povinen dbat na jejich fadné zabezpeceni. Odpovédnost Skoly za ztratu nebo
poskozeni véci se fidi platnymi pravnimi predpisy.

Kazdé odd¢leni se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastniki.

Reditelka $koly stanovuje nejvyssi pocet Gi¢astnikil na jednoho pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonéavané ¢innosti, pfipadné specialni vzdélavaci potfeby ucastniki a jejich
bezpecnost. Pfi b&Zné ¢innosti v prostorach SD a pii vychazkach po béZnych trasach v okoli
Skoly je nejvyssi pocet 25 ucastnikli na jednoho pedagogického pracovnika. Pfi organizacné,
dopravné nebo jinak narocnych akcich stanovi feditelka Skoly piedem potiebny pocet
doprovazejicich osob.

Doba pobytu uéastnika ve SD se fidi Gidaji uvedenymi v pisemné piihlasce.

Ucastnici maji zakdzano 1ézt na stromy, pii hrach v piirodé pouzivat klacky, noze, ty¢e a
jiné ostré predméty.

17. Dalsi ¢innosti organizované SD nebo pofadané v jejim ramci

Akce potadané mimo fadny provoz skolni druziny musi byt v pfedstihu schvaleny vedenim
skoly a uvedeny v tydennim planu prace SD. Podminkou konéni je zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi vSech ucastnikli, pisemny souhlas zdkonnych zastupcli a prokazatelné
proskoleni vSech zc¢astnénych.

Pti akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni zdkonnych zastupct ke
zdravotnimu stavu Ucastnika.

Provoz $kolni druziny o Skolnich prazdninéach se fidi rozhodnutim feditelky Skoly po projednéni
se ziizovatelem. O organizaci nebo pieruseni provozu jsou zakonni zastupci informovani s
dostatecnym piedstihem.

18. Zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany tcastniki

Kazde svévolné poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, Skolského zatizeni nebo majetku jinych
0sob se projedna se zakonnym zastupcem tcastnika. Nahrada Skody se fesi v souladu s platnymi
pravnimi predpisy. Pfi podezfeni na protipravni jednani Skola postupuje podle povahy véci v
soucinnosti s ptislusnymi organy.

Ucastnici nosi do $kolni druziny pouze véci potiebné pro jeji Ginnost; cenné véci se
nedoporucuje do skolni druziny nosit.

Utastnici $kolni druziny a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

Ugastnici jsou povinni fadné pecovat o takto proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

19. Dokumentace

V druziné se vede dokumentace:

- evidence pfijatych ucastnikli (napf. zépisové listky pro ucastniky, ktefi jsou ptihlaSeni k
pravidelné dochézce),

- pisemné piihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupct
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ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny,

- tfidni kniha oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnik,
- celoro¢ni plan ¢innosti,

- ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

- vnitini fad Skolni druziny,

- provozni fad Skolni druziny.

20. Komunikace a spoluprace se zikonnymi zastupci

Vnitini fad Skolni druziny je dostupny k nahlédnuti ve Skolni druzin€, u nasténky pfi vstupu do
budovy skoly a na webovych strankach skoly.

Zékonnym zastupcim jsou aktualni informace sd€lovany prabézné pisemnou formou a
prostiednictvim webovych stranek skoly.

21. Zavérecna ustanoveni

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se tidi
skartaénim fadem Skoly.
Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2026

V Tremesné dne 26.8.2026 Mgr. Jana Valkova, MBA,
tfeditelka Skoly



